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Nos termos do artigo 115.° do Cadigo dos Contratos Publicos, republicado pelo Decreto-lei n.®
111-B/2017, de 31 de agosto, na atual redagéo dada pela Resolugdo da AR n.° 16/2020, de 19
de margo (doravante designado por CCP), convida-se V. Exas. a apreseniar proposta, em
conformidade com os artigos 56.% a 66.° do supracitado diploma, para o procedimenio, com o
objeto “Prestagdo de servigos de consultoria, manutengdo e assisténcia técnica ao parque
informético” da APPACDM do Porto - Associagdo Portuguesa de Pais e Amigos do Cidadéo
Deficiente Mental.

O presente procedimento encontra-se classificado com o cédige CPV 72600000-6: Servigos de
consultoria e assisténcia informaticas, nos termos do Vocabularic Comum para os Contratos
Publicos, publicado pelo Regulamento (CE) n.° 2195/2002, do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 5 de novembro de 2002, alterado pelo Regulamento {CE) n.° 2151/2003, da
Comissao, de 16 de dezembro de 2003, e pelo Regulamento (CE) n.® 213/2008, da Comisséao,
de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, n.° L 74, de 15 de
margo de 2008.

1. ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante é a APPACDM do Porto - Associagao Portuguesa de Pais e Amigos
do Cidadio Deficiente Mental, doravante designada por APPACDM do Porto, NIPC: 504 646
842, com sede na Travessa da Costibela, 85, 4100-186 Porto, e com os enderegos de e-mail:
compras@appacdmporto.com.

2. ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisdo de contratar foi tomada pela Presidente e Tesoureiro da Diregdo, em 14 de maio de
2021, no uso de competéncia conforme estatutos da APPACDM do Porto.

3. FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

a) A APPACDM do Porto - Associagéo Portuguesa de Pais e Amigos do Cidad&o Deficiente
Mental verificou necessitar contratar a prestagdo de servigos de consultoria, manutengdo e
assisténcia técnica aoc seu parque informatico, de modo a assegurar que todos os
equipamentos se encontram funcionais e eficientes para a atividade normal da instituigao.

b} A satisfagdo da necessidade exige recurso a um operador econdmico a atuar no mercado
concorrencial, dada a Entidade Adjudicante assegurar a sua realizagdo por via dos recursos
préprios afetos & sua organizagao, tornando-se necessario, deste modo, proceder & abertura
do presente procedimento.

c) A escolha do procedimento para a formag@o do contrato, em causa, baseia-se no valor do
contrato a celebrar e fundamenta-se no disposto nas disposi¢des conjugadas da alinea a) do
n.° 1 e alinea e) do n.° 2 do artigo 16.°, do disposto no artigo 18.° e nos termos da alinea d)
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do n.? 1 artigo 20.°, todos do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.? 18/2008, de 29 de janeiro,
na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto.

4. ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS
Os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretagéo das pegas do procedimento

sdo prestados pelo gestor do procedimento, conforme delegagao da Diregao da APPACDM do
Porto.

5. ESCLARECIMENTOS E ERROS E OMISSOES

a)} Os esclarecimentos e erros e omissdes apresentados pelos interessados e necessarios a boa
compreensao e interpretagdo das pegas do procedimento devem ser solicitados por escrito,
através do enderego de correio eletrdnico compras@appacdmporto.com, até ao primeiro

tergo do prazo fixado para a apresentagio das propostas.

b) Os esclarecimentos e erros e omissdes a que se refere o nimero anterior seréo prestados,
por escrito, pela mesma via, conforme descrite no CCP, até ao dia anterior ao termo do prazo.

c) Dos esclarecimentos prestados e das retificagtes de erros ou omissdes efetuadas, serédo
disponibilizados através do enderego de correio eletrénico referido na alinea a) e juntar-se-a
copia as pecgas patentes em concurso, sendo a sua existéncia comunicada aos interessados
que procederam ao levantamento do processo de procedimento, de acordo com o artigo 50.°
do CCP.

6. PREGO BASE

a) O prego base € o montante maximo que esta entidade se dispde a pagar pela execugdo de
todas as prestagdes que constituem o objeto do contrato, incluindo eventuais renovagtes do
contrato.

b) O valor base foi fixado com fundamento em critérios objetivos, tais como 0s custos médios
unitarios resultantes de anteriores aquisigdes, para prestagées do mesmo tipo.

c) O prego contratual maximo encontra-se definido na Clausula 14.? do Caderno de Encargos.

7. AGRUPAMENTO

Nos termes do n.° 2 do artigo 117.° do CCP a entidade convidada ndo pode integrar um
agrupamento, uma vez que a escolha do procedimento para a formagao do presente contrato
fundamenta-se na al. d) do n.? 1 do artigo 20.% do CCP.

8. DOCUMENTOS DA PROPOSTA
a) A proposta deve ser instruida nos termos dos artigos 57.° e 58.° do CCP e deve ser
apresentada em conformidade com o disposto ne arligo 62.° do mesmo diploma legal.
i. Declaragdo do concorrente de aceitagdo do contelddo do Caderno de Encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | ao CCP e também
anexa a este convite (ja com a alteragdo emanada da Declara¢do de Retificagdo n.°
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4212017 de 30 de novembro de 2017), devidamente assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para obrigar;
ii. Proposta de prego, de acordo com o Anexo IV — modelo de proposta que se anexa ao
presente Convite;
iii. Certiddo permanente ou documento equivalente;
iv. Outros documentos que o concorrenie considere indispensaveis para a formulagéo da
sua proposta.
b} A entidade adjudicante pode, a qualquer momento, exigir a apresentagdo de documentos
comprovativos das declaractes prestadas pelo concorrente.
c) Para os efeitos previstos no Regulamento Geral de Protegdo de Dados, as entidades
concorrentes consentem na utilizago dos dados que apresentem, para os efeitos especificos
e danicos do presente procedimento.

9. IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA

Os documentos que constituem a proposta s3o obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.

10.PREGOS DA PROPOSTA

a. Os pregos da proposta séo indicados em algarismos, até duas casas decimais, e nao incluem
o IVA.

b. Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de
divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

c. Sempre que na proposta sejam indicados vérios pregos, em caso de qualquer divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou néo,
mais decompostos.

11. PROPOSTAS VARIANTES

Nao é admitida a apresentagdo de propostas variantes.

12. PRAZO DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

a) A proposta, bem como os documentos que a instruem, devera ser apresentada até as 17h00
horas do 5.° dia, apds a disponibilizagio das pegas do procedimento (convite e caderno de
encargos), pelos concorrentes ou seus representantes, obrigatoriamente para o enderego
de correio eletrdnico compras@appacdmporto.com

b) O concorrente devera assinar a proposta e todos os ficheiros que Ihe associar, nos termos
legais.

13. CRITERIO DE ADJUDICAGAO
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A adjudicacao sera efetuada de acordo com a proposta economicamente mais vantajosa para a
APPACDM do Porto, nos termos da alinea b}, n.? 1, artigo 74.° do Cédigo dos Contratos Publicos,
ou seja, avaliagdo do prego enquanto tnico aspeto da execugdo do contrato a celebrar.

14. ADJUDICACAO

a) Quando tenha sido apresentada uma CGnica proposta, compete aos servigos da Entidade
Adjudicante pedir esclarecimentos sobre a mesma e submeter o projeto de adjudicagdo ao
orgdo competente para a decisdo de contratar, podendo o concorrente ser convidado a
melhorar a sua proposta.

b) A adjudicagio é o ato pelo qual o érgdo competente para a decisdo de contratar aceita a
unica proposta apresentada.

c} Depois de tomada a decisdo de adjudicagdo, por parte da Entidade adjudicante, serd a
mesma notificada ao concorrente até ao termo do prazo da obrigagdo de manutengdo das
propostas, nos termos do artigo 76.° do Cédigo dos Cantratos Pablicos.

15.NEGOCIAGAO

A proposta apresentada ndo sera objeto de negociagado.

16. CAUGAO

Né&o é exigivel a prestagdo de caugéo de acordo com o estabelecido no n.° 2, do artigo 88 do
CCP.

17. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
a} Nos procedimentos de formagao de quaisquer contratos, o adjudicatario deve apresentar os
seguintes documentos de habilitagao:

i. Declaragdo emitida conforme Anexo Il do CCP, nos termos do disposto na alinea a),
do n.° 1 do artigo 81.° do CCP (ja com a alteragdo emanada na Declaragdo de
Retificagdo n.° 421017, de 30 de novembro}, devidamente assinada pelo concorrente
ou por representante que tenha poderes para obriga, que faz parte integrante deste
convite;

ii. Documento comprovativo da regularizagao da situagao contributiva para com a
seguranga social portuguesa, emitide pelo Institulo da Seguranga Social, I.P., ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se siltue o seu
estabelecimento principal;

iii. Declaragdo comprovativa da situagdo tributaria regularizada, emitida pelo servigo de
finangas do domicllio ou sede do contribuinte em Portugal ou, se for o caso, no Estado
de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

iv. Documento comprovativo de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas
b} e h), do artigo 55.° do CCP.
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v. Declaragao de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia de conluio, Anexo
Ill, que faz parte integrante deste convite, devidamente assinada pelo concorrente ou
por representante que tenha poderes para obrigar.

b) O érgdo competente para a decisfo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario, ainda
que tal ndo conste no convite, a apresentagdo de quaisquer documentos comprovativos da
titularidade das habilitagbes legalmente exigidas para a execugdo das prestagoes objeto do
contrato a celebrar, fixando-lhe um prazo para o efeito.

¢) Os documentos de habilitagdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa.

18. PRAZOS PARA A APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

a) O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitagdo no prazo maximo de 3 (trés)
dias uteis, a contar da data da notificagdo da adjudicagao, através do enderego de correio
eletronico utilizado pela Entidade Adjudicante.

b) O adjudicatario devera assinar todos os documentos de habilitagio, nos termos legais.

c) Asupressdo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados, que possam levar
a caducidade da adjudicagao nos termos do preceituado no artigo 86.° do CCP, deve ocorrer
no prazo de dois dias Uteis.

19.CAUSAS DE NAQ ADJUDICAGAO

a) Ndo ha lugar a adjudicagdo quando as propostas apresentadas sejam consideradas
inaceitaveis pelo 6rgao competente para a decisdo de contratar, nos termos don.° 2 e 3 do
artigo 146.°, por remissdo do n.° 2 do artigo 122.°, todos do CCP.

a) Caso se verifique a ndo adjudicagdo, o concorrente sera notificado da correspondente
decisdo, das medidas a adotar de seguida e dos respetivos fundamentos.

20.ACEITAGAO DA MINUTA DE CONTRATO

a) A minuta do contrato é enviada, para aceitagdo, ao Adjudicatario.

b) A minuta considera-se aceite pelo Adjudicatario quando haja aceita¢8io expressa ou quando
n3o haja reclamagao nos dois dias subsequentes a respetiva notificagio.

21.CELEBRAGAO DO CONTRATO

a) A eventual outorga do contrato, terd lugar no prazo de trinta (30) dias a contar da data da
aceitagdo da minuta, sem prejuizo do disposto no nimero seguinie.

b) A Enlidade adjudicante comunica ao adjudicatdrio, no caso de assinatura presencial do
contrato, com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Oteis, a data, hora e local em que se
celebra o contrato.

c) No caso de assinatura por meios eletronicos a outorga e remessa do contrato deve ser feita
no prazo de 3 {trés) dias Otels.
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d} Adata para cutorga do contrato podera ainda ser fixada por acordo das partes, dispensando
a formalidade indicada em a) e b) do presente ponto.

22.NAO OUTORGA DO CONTRATO

a) A adjudicagdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo comparecer
no dia e local fixados para a outorga do contrato, bem como, no caso de ¢ Adjudicatario ser
um agrupamento, se 0s seus membros n&o se tiverem associado nos termos previstos na lei.

b) Nos casos previstos no nimero anterior, deve o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

c} Se, por facto que lhe seja imputavel, a entidade adjudicante nd@o outorgar o contrato no prazo
previsto, o Adjudicatario pode desvincular-se da proposta, sem prejuizo do direitlo a ser
indemnizado por todas as despesas e demais encargos em que comprovadamente incorreu
com a elaboragdo da proposta.

d) No caso previsto no nimero anterior, 0 Adjudicatario pode, em alternativa, exigir judicialmente
a celebragdo do contrato.

23. ENCARGOS DO CONCORRENTE

a) Sao encargos do concorrente as despesas inerentes a elaboragao da proposta;

b) As despesas e encargos inerentes & redug&o do contrato a escrito sdo, de harmonia com o
disposto no artigo 94.° do CCP, da responsabilidade da entidade adjudicante, com excegao
dos impostos legalmente devidos pelo adjudicatario.

24 FALSIDADE DE DOCUMENTOS E DE DECLARAGOES

Sem prejuizo da participagio a entidade competente para efeitos de procedimento penal, a
falsificagdo de documentos ou a prestagdo culposa de falsas declaragdes determina, consoante
0 caso, a respetiva exclusdo ou a invalidade da adjudicagéo e dos atos subsequentes.

25. PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 (sessenta e
seis) dias, contados da data do termo do prazo fixado para a apresentagio das mesmas.

26. LEGISLAGAO APLICAVEL

Em tudo o que o for omisso no presente, observar-se-a o disposto no Cédigo dos Contratos
Publicos, nos termos do Decreto-Lei n.° 111-8/2017, de 31 de agosto e demais legislagdo
aplicavel.

27. ANEXOS
Em anexo remete-se:
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o Anexo | - Modelo de declaragdo [a que se refere a alinea a} do n.° 1 do artigo 57, ja
com a altera¢do imanada da Declaragéo de Retificagdo n.° 42/2017 de 30 de novembro
de 2017)];

o Anexo Il — Modelo de declaragio [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°].
o Anexo |l — Modelo de declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesses e
inexisténcia de conluio;

o Anexo |V = Modelo de proposta de prego,

o Caderno de Encargos, inerente ao procedimento em causa, elaborado no ambito do
arligo 42.° do CCP, nos termos do Decreto-Lei n.® 111-B/2017, de 31 de agosto.
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ANEXO |

Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea ¢}
do n.° 3 do artigo 256.° -A, conforme aplicavel]

1..... ... (nome, nitmero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... {firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designagao ou referéncia ao procedimento em causa) e,

se for o caso, do caderno de encargos do acordo —quadro aplicavel ao procedimento, declara,
sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato
em conformidade com o contelido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugéo do referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicave!.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagoes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cdédigo dos Contratos Plblicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagaoc de falsas declaragbes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cddigo dos Contratos Pablicos, a qual pode determinar a aplicagao da sangdo acessoria
de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualguer procedimento adotado para a formagac de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante ¢ solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
que nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), ) e h) do n.? 1 do artigo 55.° do
referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentagdo dos documentos
solicitados nos termos do ndmero anterior, por motive que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenag@o muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Plblicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sango acessoria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos pulblicos, sem prejuizo da
participag&o a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos
termos do disposto nas alineas b), ¢c) e d) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.
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ANEXO Il
Modelo de declaragédo
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.7]
1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante

legal de (1)... {firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagéo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
de... (designagao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) n&o se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d}, e} e h) do n.® 1 do artigo 55.° do Cadigo dos
Contratos Pdblicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacgéo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicagéo e constitui contracrdenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangao acessoria de
privagdo do direito de participar, como candidalo, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de
contratos plblicos, sem prejuizo da participagdo & entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... {local),... {data),... [assinatura (5)).

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representadan.

(3) Acrescentar as informagdes necessarias & consulta, se for o caso.

{4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua
representadas.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO IV
Modelo de Proposta de Prego
{Nome do concorrente), com sede na (morada do concorrente), pessoa coletiva n.° , obriga-

se a prestar os servigos objeto do Ajuste Direto 04/2021 para a “Prestagao de Servigos de Consultoria,
Manulengio e Assisténcia Técnica ao Pargue Informatico”, langado pela APPACDM do Porto, em
conformidade com o Cademo de Encargos, pelo valor hora de € (extenso), até ao valor base
definido para o presente procedimento de 7.560,00€ (sete mil, quinhentos e sessenta euros), pelo prazo de
exacugdo de 12 (doze) meses, renovavel automaticamente por igual periodo até ao maximo de 36 (frinta e
seis) meses, englobando lodas as despesas inerentes a prestagdo de servigos, nos termos do disposto nos
artigos 60.° e 97.° do Codigo dos Contratos Plblicos, o qual ndo inclui o imposto sobre o valor acrescentado,
sendo consideradas as condigbes de pagamento de acordo com o estabelecido no Cademo de Encargos.

Mais declara que no valor proposto, acima indicado, estdo incluidos todos os suprimentos de erros e
omisstes que tenham sido identificados e depois aceites pela Entidade Adjudicante, nos termos do artigo
50.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

A quantia supramencionada incidira o Imposto sobre o Valor Acrescentado a taxa legal de {extenso).
A presente proposta & valida por sessenta e seis dias.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeita a execugédo do contrato,
ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

Em anexo enviamos os documentos da proposta de acordo com salicitado no Convite.

Data: / /

Assinatura do Responsével da Empresa,
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ANEXO il
Modelo de declaragao de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia de

conluio

... {nome, nimero de documentoe de identificagac e morada), na qualidade de representante legal
da (empresa, NIF, sede, e-mail), participando como entidade adjudicataria no procedimento de
formagac do contrato n.® ........... relativo a ............... {objeto do contrato} langado pela
(entidade adjudicante), declara ndo estar abrangido, na presente data, nem anteriormente, por
quaisquer conflitos de interesses relacionados com o objeto ou com os participantes no
procedimento em causa, nem por participar em qualquer tipo de conluio.

... (local), ... (data), ... {assinatura).



